
INSTRUCTIVO PARA DESCARGAR 
RECIBO O PAGAR EN LÍNEA LA 

MATRÍCULA Y LA PENSIÓN MENSUAL



1. Ingresar a www.colmerced.com



2. Ir al botón Pagos en Línea



3. Dar clic en pago en línea



4. Direcciona a la plataforma GEICO WEB



5. Seleccione los datos de forma descendente



6. Seleccione institución – COLEGIO LA MERCED



7. Tipo de usuario – ESTUDIANTE



8. Código – Es el código de matrícula del estudiante, este lo pueden encontrar 

ingresando a la plataforma con usuario y contraseña de los padres de familia, dar clic en link 
padres y posterior en el link mi hij@, debajo de la foto del estudiante aparece el código.



9. Clic en LOGIN



10. Clic en MENU ESTUDIANTES



11. Clic en FACTURAS POR CANCELAR



12. Seleccionamos la factura que vamos a 
cancelar.



13. Si desea cancelar en el Banco DAVIVIENDA 
debe dar clic en la impresora.



14. El sistema arrojara el siguiente recibo el 
cual debe ser impreso en LÁSER.



15. Si desea cancelar en línea. Puede dar clic en el signo $ o 
dar clic en el logo de PSE. (Puede cancelar desde cualquier entidad Bancaria).



16. El sistema lo direcciona a la siguiente Página. En la cual debe digitar 
nuevamente el código de la estudiante y dar clic en continuar. (Si no lo dirige 
a esta página debe desbloquear las ventanas emergentes en la parte superior derecha).



17. El sistema lo direcciona a la siguiente página. 
Debe seleccionar la factura que va a cancelar y dar clic en la palabra azul Pagar.



18. El sistema lo direcciona a la siguiente pagina. Verificar los datos 

y seleccionar la forma de pago. Posterior dar clic para continuar con el pago.



Cualquier inquietud por favor comunicarse 
con Maribel Sanabria al Tel. 6 47 70 41, al 
correo pagaduría@colmerced.edu.co o al 

WhatsApp 317 677 2229

mailto:pagaduría@colmerced.edu.co

